
В настоящую форму могут вноситься изменения и дополнения, не влекущие изменение условий договора, 

изложенных в форме и извещении о проведении закупки № 2022/02, ухудшающее положение заказчика. 

Приложение № 2 

к извещению № 2022/02 

 

Договор №_____ 

возмездного оказания услуг по информационному сопровождению деятельности 

Евразийской патентной организации 

 

г. Москва                                                                                « ___» __________ 2022 г. 

 

Евразийская патентная организация (ЕАПО) – международная межправительственная 

организация, учрежденная статьей 2(1) Евразийской патентной конвенции (ЕАПК), 

ратифицированной Федеральным законом Российской Федерации от 1 июня 1995 г. № 85-

ФЗ, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице Президента Евразийского патентного 

ведомства ЕАПО (ЕАПВ) Ивлиева Григория Петровича, действующего на основании статьи 

2(4) ЕАПК, с одной стороны, 

и __________________________________________________, именуемое в дальнейшем 

«Исполнитель», в лице ___________________________________________, действующего на 

основании ____________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны»,  

руководствуясь протоколом заседания закупочной комиссии ЕАПВ от «__» _________ 

2022 г. № ________, заключили настоящий договор (Договор) о нижеследующем: 

 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА. СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ 

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказывать услуги по информационному 

сопровождению деятельности Заказчика (PR-сопровождение, создание видеороликов и их 

продвижение в социальных сетях, согласованных с Заказчиком), определенные в задании на 

оказание услуг (приложении № 1 к Договору) и именуемые далее «услуги», а Заказчик обязуется 

оплачивать указанные услуги в размере и сроки, определенные разделом 3 Договора. 

Услуги оказываются иждивением Исполнителя.  

1.2. Сроки оказания услуг: 

начало – 20 мая 2022 г. 

окончание – 19 октября 2022 г. 

 

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

2.1. Заказчик вправе: 

2.1.1. Получать от Исполнителя устные и письменные объяснения, связанные с оказанием 

услуг.  

2.1.2. Требовать от Исполнителя предоставления сведений о ходе оказания услуг по 

Договору. 

2.1.3. Отказаться от исполнения Договора при условии оплаты Исполнителю фактически 

понесенных им расходов, связанных с оказанием услуг. 

2.1.4. Заказчик имеет право проверять ход и качество услуг, оказываемых Исполнителем, не 

вмешиваясь в его деятельность. 

2.2. Заказчик обязуется: 

2.2.1. Оплачивать услуги в размере и в сроки, определенные разделом 3 Договора. 

2.2.2. В срок не позднее 2 (двух) рабочих дней передавать Исполнителю по его запросу (в 

том числе по электронной почте, факсу или др.) необходимые для надлежащего оказания услуг по 

договору документы, материалы и информацию любым доступным способом (в том числе по 

электронной почте, факсу или др.). 

2.2.3. Принимать оказанные услуги в соответствии с условиями Договора. 

2.2.4. Давать Исполнителю четкие, необходимые и достаточные указания по исполнению 

Договора. 

2.2.5. В случае досрочного прекращения оказания услуг по Договору осуществить оплату 



стоимости фактически оказанных Исполнителем услуг. 

2.3. Исполнитель вправе: 

2.3.1. Привлекать к оказанию услуг третьих лиц (соисполнителей) на любых основаниях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. Исполнитель несет полную 

ответственность перед Заказчиком за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения 

обязательств соисполнителями.  

2.3.2. Запрашивать и получать от Заказчика необходимую для оказания услуг информацию, 

в том числе документы, и полагаться на нее без дополнительной проверки. 

2.3.3. Приостановить оказание услуг по Договору или передачу Заказчику их результатов до 

момента полного выполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных в Договоре. 

2.3.4. Отказаться от исполнения обязательств по Договору при условии полного 

возмещения Заказчику документально подтвержденных убытков. 

2.4. Исполнитель обязуется: 

2.4.1. Своевременно оказывать Заказчику услуги, предусмотренные Договором. Все 

предложения и рекомендации Исполнителя в рамках Договора носят рекомендательный характер и 

не являются для Заказчика обязательными. 

При этом Исполнитель самостоятельно определяет формы методы и способы оказания услуг. 

Исполнитель обязуется представлять на утверждение (согласование) Заказчику все разработанные 

Исполнителем материалы, необходимые для оказания услуг по Договору. 

2.4.2. Соблюдать порядок и сроки оказания услуг. 

2.4.3. Обеспечить сохранность предоставленных Заказчиком оригиналов документов, 

материалов, а также конфиденциальность информации, полученной им в процессе оказания услуг. 

2.4.4. По письменному запросу Заказчика давать информацию о ходе оказания услуг.  

2.4.5. Назначить одного представителя со стороны Исполнителя, действия и решения 

которого по Договору будут считаться официальными действиями или решениями Исполнителя. 

Представитель Исполнителя должен быть доступен в течение всего срока действия Договора: по 

телефону, электронной почте или по любым другим доступным каналам связи в рабочее время (с 

11.00 до 19.00 в будние дни). 

2.5. Стороны имеют иные права и несут иные обязанности, установленные 

законодательством Российской Федерации и Договором. 

 

3. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

3.1. Общая стоимость оказываемых услуг за весь период действия Договора составляет 

__________________________________________ рублей ___ копеек (цифрами и прописью), в том 

числе НДС ___ в размере ______________________________________________ рублей ___ копеек 

(цифрами и прописью). 

3.2. Оплата оказываемых Исполнителем услуг осуществляется Заказчиком путем 

перечисления на расчетный счет Исполнителя: 

аванса в размере 1/6 (одной шестой) стоимости оказываемых услуг, установленной в 

пункте 3.1 Договора, что составляет _________________________ рублей ___ копеек (цифрами и 

прописью), в том числе НДС ___ в размере ___________________________________ рублей ___ 

копеек (цифрами и прописью) в течение 10 (десяти) рабочих дней после подписания Договора 

и выставления Исполнителем Заказчику соответствующего счета; 

и далее ежемесячных платежей в размере 1/5 (одной пятой) стоимости оказываемых услуг, 

установленной в пункте 3.1 Договора, что составляет _________________________ рублей ___ 

копеек (цифрами и прописью), в том числе НДС ___ в размере 

___________________________________ рублей ___ копеек (цифрами и прописью) каждый на 

основании выставленного Исполнителем счета и не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 

подписания Сторонами акта об оказанных услугах.  

Размер ежемесячных платежей является фиксированным и не зависит от объема услуг, 

фактически оказанных в течение месяца. 

3.3. Обязательство по оплате считается исполненным Заказчиком с момента зачисления 

денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 

3.4. Исполнитель не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты окончания каждого месяца в 



течение срока оказания услуг, установленного в пункте 1.2 Договора, предоставляет Заказчику  

2 (два) экземпляра акта об оказанных услугах по услугам, оказанным в отчетном месяце, по форме, 

согласованной Сторонами в приложении № 2 к Договору. 

Вместе с актом об оказанных услугах Исполнитель передает Заказчику результаты 

оказанных услуг (материалы речей, обращений, поздравительные тексты, ролики и др.), 

подготовленные Исполнителем в течение отчетного месяца, на материальном носителе.   

3.5. Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения от Исполнителя акта об 

оказанных услугах подписывает оба экземпляра акта, и передает 1 (один) экземпляр акта 

Исполнителю либо направляет Исполнителю письменный мотивированный отказ от подписания 

акта.  

Для устранения выявленных Заказчиком замечаний и недостатков, Заказчик и Исполнитель 

составляют протокол с указанием в нем отмеченных замечаний и недостатков и сроков их 

устранения. После устранения Исполнителем замечаний Заказчика приемка услуг производится в 

порядке, установленном настоящим  пунктом. Подписанный Исполнителем и Заказчиком акт об 

оказанных услугах является подтверждением надлежащего исполнения Исполнителем своих 

обязанностей по Договору. 

3.6. В случае если Заказчик в течение указанного в пункте 3.5 Договора срока не направляет 

Исполнителю надлежащим образом подписанный со своей стороны акт об оказанных услугах или 

письменный мотивированный отказ от подписания акта, услуги признаются оказанными 

Исполнителем надлежащим образом, в полном объеме и в срок. 

 

4. ПРАВА ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ИНЫЕ ПРАВА 

СТОРОН НА РЕЗУЛЬТАТЫ УСЛУГ  

4.1. В случае если предоставляемые Заказчиком Исполнителю для целей оказания 

услуг по Договору материалы являются объектами авторского или смежных прав, 

Исполнитель имеет право использовать по своему усмотрению такие защищенные авторским 

или смежными правами материалы только для исполнения обязательств по Договору. 

4.2. Исполнитель в полном объеме передает Заказчику исключительные права на 

создаваемые в рамках Договора объекты интеллектуальной собственности (путем их 

отчуждения Заказчику) при условии их создания и приемки Заказчиком с момента 

подписания Сторонами акта об оказанных услугах. При этом договор об отчуждении 

исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности считается 

заключенным на безвозмездной основе. 

Исполнитель гарантирует и подтверждает, что до момента перехода в соответствии с 

настоящим пунктом указанных исключительных прав к Заказчику он является единственным 

обладателем исключительного права на объекты интеллектуальной собственности, 

созданные в рамках Договора. Исполнитель также гарантирует, что оказание услуг по 

Договору и передача Заказчику исключительных прав на их результаты не нарушает 

исключительные и иные права Исполнителя и третьих лиц. 

4.3. Все права интеллектуальной собственности на концепции, дизайн, тексты, 

сценарии, раскадровки, результаты исследований, аудио- и видеоролики и любые другие 

материалы, не принятые Заказчиком, принадлежат Исполнителю. 

4.4. В случае причинения Заказчику убытков вследствие удовлетворения 

предъявленных к Заказчику исков, возникающих из исключительных и иных прав на 

объекты интеллектуальной собственности, созданные Исполнителем в рамках Договора, 

Исполнитель обязуется принять участие в урегулировании таких претензий и возместить 

Заказчику такие документально подтвержденные убытки. 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ 

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей по Договору 

Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. За просрочку оплаты оказанных услуг Заказчик по требованию Исполнителя 

выплачивает неустойку в размере 0,1 (одной десятой) % от просроченной суммы платежа за 

каждый день просрочки.  



5.3. В случае ненадлежащего оказания услуг или их неисполнения в объеме, 

предусмотренном Договором, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя уплаты штрафа в 

размере 2 000 (две тысячи) рублей за каждый случай нарушения. 

5.4. Уплата неустоек, установленных Договором или законодательством Российской 

Федерации, а также взыскание убытков, не освобождает Сторону от выполнения своих 

обязанностей по Договору.  

5.5. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении Договора, 

разрешаются путем переговоров между Сторонами. В случае невозможности разрешения споров 

путем переговоров споры разрешаются в Арбитражном суде г. Москвы  в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

5.6. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда г. Москвы Стороны примут 

меры к его урегулированию в претензионном порядке. При наличии претензий, споров, 

разногласий относительно исполнения одной из Сторон своих обязательств, другая Сторона может 

направить претензию в письменном виде. В претензии должны быть указаны: наименование, 

почтовый адрес и реквизиты Стороны, предъявившей претензию; наименование, почтовый адрес и 

реквизиты Стороны, которой направлена претензия. 

5.7. Если претензионные требования подлежат денежной оценке, в претензии указывается 

истребуемая сумма и ее полный и обоснованный расчет. 

5.8. В отношении всех претензий, направляемых по Договору, Сторона, к которой 

адресована данная претензия, должна дать письменный ответ по существу претензии в срок не 

позднее 10 (десяти) календарных дней с даты ее получения. Оставление претензии без ответа в 

установленный срок означает признание требований претензии. 

 

6. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ 

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное 

неисполнение своих обязательств по Договору в случае, если оно явилось следствием 

обстоятельств непреодолимой силы, а именно: наводнения, пожара, землетрясения, 

диверсии, военных действий, блокад, изменения законодательства, препятствующих 

надлежащему исполнению обязательств по Договору, издания органами государственной 

власти и управления Российской Федерации любого уровня нормативных актов, пандемии и 

эпидемии, а также принятые в соответствии с ними карантин и иные меры в целях 

предотвращения распространения инфекции, а также прочие обстоятельства, находящиеся 

вне разумного предвидения и контроля Сторон, которые препятствуют и/или делают 

невозможным исполнение обязательств по Договору. 

Свидетельство, выданное соответствующим компетентным органом, является 

достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы. 

6.2. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы срок исполнения 

обязательств по Договору отодвигается соразмерно времени действия данных обстоятельств, 

поскольку эти обстоятельства значительно влияют на исполнение Договора в срок. 

6.3. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось 

невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана в 

течение 5 (пяти) календарных дней с даты возникновения таких обстоятельств уведомить в 

письменной форме другую Сторону об их возникновении, виде, возможной 

продолжительности действия и согласовать свои дальнейшие действия по исполнению 

условий Договора. 

6.4. Если обстоятельства, указанные в п. 6.1 Договора, будут длиться более 2 (двух) 

календарных месяцев с даты соответствующего уведомления, каждая из Сторон вправе 

расторгнуть Договор без требования возмещения убытков, понесенных в связи с 

наступлением таких обстоятельств. 

 

7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА. 

ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА 

7.1. Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до 

полного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору. 



7.2. Изменения и дополнения Договора возможны по соглашению Сторон. 

Все изменения и дополнения к Договору оформляются в письменном виде путем 

подписания Сторонами дополнительных соглашений к Договору. Дополнительные 

соглашения к Договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их 

подписания Сторонами.  

7.3. Договор может быть досрочно расторгнут по соглашению Сторон либо по 

требованию одной из Сторон в порядке и по основаниям, которые предусмотрены 

законодательством Российской Федерации.  

7.4. Любая из Сторон вправе отказаться от Договора в одностороннем внесудебном 

порядке, письменно уведомив другую Сторону не позднее, чем за 20 (двадцать) календарных 

дней до предполагаемой даты расторжения Договора, указанной в соответствующем 

уведомлении. До указанной даты все взаиморасчеты между Сторонами по Договору должны 

быть завершены. 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением Договора, направляются в 

письменной форме по почте заказным письмом по фактическому адресу Стороны, 

указанному в разделе 9 Договора, или с использованием факсимильной связи, электронной 

почты с последующим предоставлением оригинала. В случае направления уведомлений с 

использованием почты уведомления считаются полученными Стороной в день фактического 

получения, подтвержденного отметкой почты. В случае отправления уведомлений 

посредством факсимильной связи и электронной почты уведомления считаются 

полученными Стороной в день их отправки. 

8.2. Договор подписан в 2 (двух) подлинных экземплярах, имеющих равную 

юридическую силу, по 1 (одному) экземпляру для каждой из Сторон. 

8.3. Во всем, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются 

законодательством Российской Федерации. 

 

9. АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН 

 

Заказчик: 

 

Евразийская  патентная  организация  

(ЕАПО)                                                                                             

ИНН  9909057949             

КПП  773863001                

109012, г. Москва,                

Малый Черкасский  переулок, д. 2                                                                    

тел.  +7 (495) 411-61-61                                                      

р/с  40807810400010493672             

АО  ЮниКредит Банк,  г.Москва              

к/с 30101810300000000545    

БИК 044525545 

 

Исполнитель: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Президент ЕАПВ                                               

          

 

__________________________ Г.П. Ивлиев 

 

Должность 

 

 

_______________________ И.О. Фамилия 

 

 

  



Приложение № 1  

к договору от «___» ___________2022 г. 

№ ___ 

Задание на оказание услуг 

 

Наименование услуги (работы) Периодичность оказания/ 

Объем 

 

 

PR-сопровождение 

 

1. Подготовка и обновление раздела 

«История создания и становления ЕАПО» 

на сайте Заказчика (обновление истории 

организации на сайте Заказчика по 

состоянию на 01.09.2022)  

1 (один) раз  

в период действия договора 

2. Подготовка текстов обращений, речей, 

поздравительных текстов руководства 

Заказчика (в том числе для СМИ) 

по требованию Заказчика в период действия 

Договора, но не более 3 (трех) текстов в месяц. 

Объем каждого текста не более 4 000 знаков в 

формате M.Word 

3. Подготовка интервью (брифов, вопросов 

и ответов), сопровождение до момента 

выхода интервью руководства Заказчика, 

включая: 

- разработку темы, переговоры с редакцией 

СМИ; 

- организационную работу (согласование 

даты, времени, места интервью); 

- разработку списка вопросов и ответов на 

основе предоставленных информации и 

материалов Заказчика; 

- согласование финального текста; 

- мониторинг выхода интервью с 

последующим предоставлением копии 

текста и (или) видео  

 

по требованию Заказчика, но не более 10 

(десяти) интервью на территории РФ за весь 

период действия Договора 

4. Графическое оформление презентаций на 

основе структуры и материалов Заказчика.  

не более 30 слайдов (без 3D-графики) в 

формате pptx и (или) pdf 

 

Ежемесячно 

 

5. Подготовка и рерайтинг (адаптация 

материала) текстов пресс-релизов, анонсов 

и пост-релизов на основе информации и 

(или) материалов Заказчика, их адаптация 

для социальных сетей. Подготовка списков 

(в том числе на основе предоставленных 

Заказчиком данных) для рассылки в СМИ, в 

том числе СМИ государств-членов ЕАПО, 

национальных патентных ведомств, 

мониторинг их выхода в СМИ. Рассылка 

осуществляется совместно с Заказчиком.  

до10 анонсов и до 10 пост-релизов 

до 4 000 знаков каждый  

 

Ежемесячно 

 

6. Подготовка графических 20 графических объектов  



(иллюстративных) материалов для 

последующего размещения на сайте и 

социальных сетей Заказчика 

(без 3D-графики) для размещения сайте 

Заказчика 

20 графических объектов  

(без 3D-графики) для размещения в 

социальных сетях Заказчика 

Ежемесячно 

 

7. Разработка концепции мероприятия 

(подбор локации, темы, слогана и 

ключевого сообщения мероприятия, 

примеры якорных спикеров, брендинг и 

примерная смета). 

Мероприятие может быть в форме: 

конференции, форума, круглого стола или 

мастер-класса по выбору Заказчика 

не менее 1 (одного) мероприятия,  

далее по требованию Заказчика, но не более 5 

(пяти) в период действия договора 

 

Создание видеоконтента и продвижение  

 

1.Видеоконтент: 

создание видеороликов: репортажных и 

(или) интервью (линейный монтаж, 

локация – безвозмездная, готовые 

графические элементы на основе брендбука 

Заказчика)  

 

2 видеоролика (длительность видеоролика не 

более 15 минут каждый) 

 

Ежемесячно 

2.Внеплановая съемка (интервью) не более 5 (пяти) видеороликов (длительность 

до 15 минут) в период действия Договора 

 

3.Продвижение видеороликов по требованию Заказчика  

в период действия договора 

 

4.Консультации (устные или письменные 

по требованию Заказчика) по PR-поддержке 

и продвижению 

Ежемесячно 

не более 5 (пяти) консультаций в месяц 

 

Услуги, указанные в настоящем задании, оказание которых предусмотрено «по требованию 

Заказчика в период действия договора» оказываются по заявке Заказчика путем направления 

Исполнителю электронного письма с указанием сроков и объемов необходимых работ.  

 

Заказчик: 

 

 

 

Исполнитель: 

 

 

Президент ЕАПВ                                               

          

__________________________ Г.П. Ивлиев 

 

Должность 

 

_______________________ И.О. Фамилия 



Приложение № 2 

к договору №________ от «__» _________ 2022 г.  

№ ___ 

Форма 

«Акт № __  

об оказанных услугах  
 

г. Москва                                                                           «__» ________ 2022 г. 
 

Евразийская патентная организация (ЕАПО) – международная межправительственная 

организация, учрежденная статьей 2(1) Евразийской патентной конвенции (ЕАПК), 

ратифицированной Федеральным законом Российской Федерации от 1 июня 1995 г. № 85-

ФЗ, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице ________________________________, 

действующего на основании _______________________, с одной стороны,  

и __________________________________________________, именуемое в 

дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________, действующего на 

основании ________________, с другой стороны,  

составили настоящий акт о нижеследующем: 

1. Исполнитель передает, а Заказчик принимает следующие услуги, оказанные 

Исполнителем по Договору: 

 

Перечень оказанных 

услуг/выполненных работ 

Количество/  объем 

оказанных услуг 

/выполненных работ 

Период оказания 

услуг/выполненных 

работ 

   

   

   

2. В рамках исполнения Договора Исполнителем переданы Заказчику на материальном 

носителе (материальных носителях) и получены Заказчиком следующие результаты оказанных 

услуг: ______________________________________________. 

При этом в соответствии с пунктом 4.2 договора с момента подписания настоящего 

акта исключительные права на вышеуказанные результаты интеллектуальной деятельности, 

охраняемые в качестве ___________________________, переходят Заказчику. 

3. Услуги оказаны Исполнителем в полном объеме. Заказчик не имеет претензий к 

Исполнителю по качеству, объему и срокам оказания Услуг.  

4. Стоимость оказанных услуг составила ___________ (______________________) рублей 

__ копеек, в т.ч. НДС в размере ___________ (______________________) рублей __ копеек. 

5. Настоящий акт составлен в 2 (двух) экземплярах, по одному экземпляру – для каждой из 

Сторон. 

Подписи Сторон 
 

От Заказчика:  От Исполнителя: 

Должность  

________________ (подпись/Ф.И.О.) 

 Должность  

______________ (подпись/Ф.И.О.)» 
 

От Заказчика: 

 

От Исполнителя: 

 

Президент ЕАПВ                                               
          

_______________________ Г.П. Ивлиев 

 

Должность 
 

_______________________ И.О. Фамилия 

 


